»Rocznik Muzeum Okregowego w Toruniu”
Instrukcja wydawnicza

INFORMACJE DLA AUTOROW

WAZNE

Prosimy o nadsytanie propozycji publikacji wytgcznie drogg elektroniczng na adres:
rocznik@muzeum.torun.pl w terminie do 14 lutego kazdego roku.

Przesytana propozycja artykutu powinna obejmowaé w osobnych plikach: tekst
artykutu wraz z bibliografig, abstraktem i stowami kluczowymi; podpisy do ilustracji,
tabel, wykreséw itp.; ewentualnie tabele oraz materiat ilustracyjny (fotografie, ryciny,
tablice, wykresy itp.). Nazwy poszczegdlnych plikdw powinny zawiera¢ nazwisko
autora lub stowo kluczowe tytutu i pozwala¢ na jednoznaczne zidentyfikowanie
zawartosci pliku.

Propozycje artykutu nalezy przekaza¢ w postaci plikdéw tekstowych w jednym z
wymienionych formatéw: *.rtf, *.doc, *.docx.

Autor powinien dotgczy¢ do zgtoszenia wypetniony Formularz umowy z autorem (do
pobrania na stronie).

W procesie wydawniczym stosowana jest zapora ghostwriting i guest authorship.
Autor nie ma mozliwosci udoskonalenia tekstu w toku publikacji, prosimy zatem o
przysytanie materiatdw w wersji, ktéra zostata uznana za ostateczna.

Po wstepnej ocenie przez redakcje wszystkie artykuty s3 poddawane recenzji
zewnetrznej. Publikowane bedg teksty, ktore uzyskaty pozytywna opinie recenzenta,
w razie koniecznosci po naniesieniu przez autora zmian i uzupetnien sugerowanych
przez recenzenta i redakcje.

Po zakwalifikowaniu do druku teksty opracowywane sg stylistycznie i technicznie
przez redakcje, a istotniejsze zmiany sg uzgadniane z autorami.

Redakcja nie zwraca nadestanych materiatdw i zastrzega sobie prawo dokonywania
formalnych zmian i niezbednych skrétéw.

WERSJA PIERWOTNA TEKSTU JEST JEGO WERSJA DRUKOWANA.

OGOLNE INFORMACJE EDYTORSKIE

Jezyk publikacji: polski, angielski lub niemiecki
Objetos¢ tekstu:
o artykut: 20 000—40 000 znakdw ze spacjami (wraz z bibliografig)
o sprawozdanie/recenzja: do 20 000 znakdw ze spacjami
Format tekstu: A4
Marginesy: 2,5 cm
Czcionka: Times New Roman
Rozmiar czcionki: tekst gtéwny — 12; przypisy dolne (tylko merytoryczne) — 10
Interlinia: tekst gtéwny — 1,5 wiersza; przypisy (tylko merytoryczne) — 1,0
Rozmieszczenie tekstu: wyréwnany do lewej
Rodzaj przypisow:
o bibliograficzne — tylko srodtekstowe
o merytoryczne — przypisy dolne, numerowane cyframi arabskimi
Srédtytuty: nienumerowane
Wyrdznienie cytatow: cudzystow


mailto:rocznik@muzeum.torun.pl

TEKST GROWNY ZAPIS
Nazwy wtasne:

e nazwy organizacji i instytucji wystepujace po raz pierwszy zapisujemy w catosci, dalej
mozna uzywac skrétu;

o imie i nazwisko osoby wystepujgce po raz pierwszy zapisujemy w petnym brzmieniu,
dalej konsekwentnie — nazwisko z poprzedzonym inicjatem imienia lub samo nazwisko.

Tytuly wystepujace w tekscie:
o ksigzek i artykutéw, referatow, obrazow, filmow podajemy kursywa;
e gazet i czasopism (wielkimi literami) oraz konferencji, sesji naukowych, wystaw
pismem prostym w cudzystowie;
o dokumentéw — pismem prostym bez cudzystowu.
Cytowane fragmenty tekstow oznaczamy ,cudzystowem” (bez kursywy).
Cyfry i liczby:

o Cyfry 0-9 zapisujemy stownie np. Rada miasta liczyta oSmiu cztonkow;

e Liczby od 10 i wiecej zapisujemy cyframi np. Krél wizytowat miasto 14 razy.
Daty:

e nazwy miesiecy nalezy rozwijac¢: 22 maja 2012 r.;

o zakres dat tgczymy potpauzay: 1989-2001.

e stosujemy skrot ,r.” (rok)i,w.” (wiek)

Rodzaj gramatyczny:

e W zwigzku z nierozwigzywalnym (na dzi$) problemem odmiany funkcji, stanowisk itd.
(dotyczacy gtéwnie feminatywow) redakcja nie ingeruje w preferowang przez autora
forme, ale wysoce zalecana jest konsekwencja tj. kierowniczka, pisarka, dyrektorka,
graficzka, malarka, a nie wybidrczos¢, tj. kierownik, pisarka, dyrektor, graficzka,
malarka.

BUDOWA BIBLIOGRAFII | PRZYPISOW
Informacje ogdlne
o bibliografie i przypisy nalezy przygotowa¢ wedtug standardéw APA
(http://www.apastyle.org/),
e stosowane skréty: red. (redakcja), ttum. (ttumaczenie), oprac. (opracowanie), t.
(tom), tab. (tabela), ryc. (rycina), rys. (rysunek), fot. (fotografia),
e W przypisach nie stosujemy skrotéw tacinskich, takich jak: op. cit., ibidem, idem,
iidem, eadem, eidem itp. ani tez polskich: dz. cyt. tegoz, tenze, tejze, taz, tychze itp.
¢ jesli w publikacji nie podano miejsca lub roku wydania, nalezy zaznaczy¢ to
nastepujgcymi skrotami: b.d. (bez daty), b.m.w. (bez miejsca wydania).
e wazniejsze skroty stosowane w zapisie bibliograficznym: k. — karta; red. — redaktor
naukowy; s. — strona/strony; t. — tom; w: — zamieszczono w:
Wzory pozycji bibliograficznych
o ksigzka:
o Paczuska, K. (2021). Kwiaty na jedwabiu: chiniskie tkaniny haftowane w zbiorach
Muzeum Okregowego w Toruniu. Torun: Muzeum Okregowe w Toruniu.
o Taler-Konecka, M., Kroplewska-Gajewska, A. (2020). Pamiec ujarzmiona. Torun:
Galeria Sztuki Wozownia.
e praca zbiorowa:



http://www.apastyle.org/

o Pszczétkowski, M., Zimna-Kawecka, K., Zdanowski, M. (red.). (2020). Wokot
dziedzictwa: historycy sztuki, muzealnicy i konserwatorzy w 40. rocznice smierci
prof. Jerzego Remera. Torui: Towarzystwo Naukowe w Toruniu.

artykut w pracy zbiorowej:

o Kurkowski, M. (2020). Osobowo$¢ miejsca a osobowos¢ tworzywa rzezbiarskiego.
W: M. Pszczoétkowski, K. Zimna-Kawecka, M. Zdanowski (red.), Wokot
dziedzictwa: historycy sztuki, muzealnicy i konserwatorzy w 40. rocznice smierci
prof. Jerzego Remera (s. 145—-163). Torun: Towarzystwo Naukowe w Toruniu.

artykut w czasopi$mie:

o Nierzwicka, M. (2011). Badania etnograficzne Borysa Malkina w swietle listéw do
Heleny Przestalskiej-Malkin: wyprawa do Indian Kofan. Sztuka Ameryki tacinskiej,
1,93-112.

o Sumowska, A., Sumowski, M. (2021). Ordynacje dla stuzby dzwonnej kosciota
Swietojaniskiego w Toruniu z pierwszej potowy XVI wieku. Zapiski Historyczne 86
(4), 151-174. DOI: http://dx.doi.org/10.15762/7ZH.2021.37

artykut w gazecie:

o tuniewicz-Koper, D. (1976, 28 kwietnia). Mistrzowie grafiki europejskiej. Nowosci.
Dziennik Toruniski, s. 4.

artykut w gazecie, bez autora:

o Arcydzieta grafiki w muzeum toruniskim. (1976, 28 kwietnia). Nowosci. Dziennik
Torunski, s. 1.

publikacja elektroniczna:

o Jedrzejewska, A.K. (2019, 7 lutego). 726 lat piernikdw w Polsce. Pobrane z
https://piernikarka.pl/index.php/2019/02/07/726-lat-piernikow-w-polsce/

organizacja jako autor (w wypadku niektérych stron internetowych cytowany tekst

moze nie mie¢ podanego autora, w takich wypadkach jako autora mozna podac
instytucje zamieszczajaca tekst):

o Muzeum Okregowe w Toruniu. (b.d.). Dies Natalis Copernici — 549. rocznica
urodzin Mikotaja Kopernika. Pobrane z:
https://muzeum.torun.pl/aktualnosci/dies-natalis-copernici-549-rocznica-
urodzin-mikolaja-kopernika/

Zrédto archiwalne — pozycji bez oficjalnego tytutu:

o Gotuchowski, A. (1867, 14 sierpnia). [List do A. Potockiego]. Archiwum Potockich
z tancuta (rkps nr 2279, k. 39-42). Archiwum Gtéwne Akt Dawnych, Warszawa.

zrodto archiwalne - zapisu wg nazwy dokumentu w archiwum, bez znanego autora:

o Woykaz strat w zakresie dziet sztuki poniesionych przez Muzeum Miejskie w
Toruniu (b.d.). Miejska Rada Narodowa i Zarzad Miejski w Toruniu 1945-1950
(sygn. 673, s. 6—7). Archiwum Panstwowe w Toruniu, Torun.

dzieto sztuki:

o Waniek, H. (1975). Tak dfuga jest droga [obraz]. Toruin: Muzeum Okregowe w
Toruniu.

wystawa:

o Lubowicka, A.M. (2019-2020). Przy stole z Kopernikiem. Realia konsumpcji i
przygotowywania positkow na przefomie XV i XVI wieku [wystawa]. Torun:
Muzeum Okregowe w Toruniu. Pobrane z:
https://muzeum.torun.pl/aktualnosci/wystawa-przy-stole-z-kopernikiem-realia-
konsumpcji-i-przygotowywania-posilkow-na-przelomie-xv-i-xvi-wieku/
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o film:
o Hoffman, J., Skérzewski, E. (rezyseria). (1964). Prawo i pies¢ [film]. Zespot
Realizatoréw Filmowych ,Kamera”.
o jezeli wystgpito kilka publikacji danego autora w jednym roku, stosujemy zapis daty
z dodang literg (wedle kolejnosci alfabetu):
o Bielinska-Majewska, B. (2018a). Epoka kamienia — badania wykopaliskowe
Muzeum Okregowego w Toruniu w latach 2013-2015. W: E. Trawicka (red.), XX
Sesja Pomorzoznawcza (s. 11-24). Gdansk: Muzeum Archeologiczne w Gdansku.
o Bielinska-Majewska, B. (2018b): PdZny paleolit w dorzeczach dolnej Wisty i gornej
Noteci. Torun: Wydawnictwo Adam Marszatek.
Wzory przypisow bibliograficznych
e standardowy:
Redakcja zaleca podawanie numerdw konkretnych stron, do ktérych odnosi sie przypis.
Odstgpienie od tej zasady jest dopuszczalne jedynie w przypadku prac, ktérych catosé
poswiecona jest zagadnieniu przywotanemu w danym przypisie.
o (Paczuska, 2021) — odwotanie do catej publikacji
o (Nierzwicka, 2011, s. 96) — odwotanie do konkretnych informacji w publikacji
o (Lubowicka, 2019-2020)
o (Wykaz strat, b.d.)
o kilka prac réznych autoréw:
o (Jedrzejewska, 2019; Tater-Konecka, Kroplewska-Gajewska, 2020, s. 44—47)
o kilka prac tego samego autora, takze w jednym roku:
o (Bielinska-Majewska, 2018a; 2018b, s. 113)
e nazwisko autora/autoréw wystepuje w tekscie:
o [...] jak proponuje M. Kurkowski (2020, s. 147)
o [..] M. Tater-Konecka, A. Kroplewska-Gajewska (2020, s. 15) ustality [...]
Wiecej informacji na temat standardéw APA mozna znalezé na stronie organizacji:
http://www.apastyle.org/

MATERIALY GRAFICZNE

Wszystkie materiaty graficzne, ktére znajdg sie w tekscie, powinny mieé rozdzielczos¢ co
najmniej 300 dpi i wielkos$¢ zblizong do oczekiwanej w druku i nalezy je zapisaé¢ w osobnych
plikach pochodzacych z programow, w ktérych zostaty przygotowane:

e wykresy nalezy dostarczy¢ w formacie Excel;

e schematy przygotowane w aplikacjach, takich jak: Word, Excel, Powerpoint, Adobe
Photoshop, Adobe lllustrator nalezy dostarczy¢ w plikach pochodzacych z tych
programow, jesli jednak zostaty przygotowane w aplikacjach specjalistycznych, to
prosze sprawdzié, czy umozliwiajg one zapisanie ilustracji do standardowego
formatu, najlepiej do PDF, ale moze by¢ tez EPS, TIFF lub JPEG.

Podczas zapisywania ilustracji do formatu JPEG nalezy wybiera¢ opcje skutkujgcg wiekszym
rozmiarem pliku, co pozwala na uzyskanie lepszej jakosci. Jesli ilustracja pochodzi ze zrédta
dostepnego w formacie PDF, nalezy ten plik PDF réwniez dostarczyc.

Materiaty graficzne powinny by¢ scisle powigzane z trescig artykutu i jg uzupetniaé
merytorycznie, powinny takze posiada¢ podpisy z informacjg o ich autorstwie. Autor tekstu
jest zobowigzany do wskazania w tekscie artykutu miejsc umieszczenia materiatow
graficznych. Maksymalna liczba tego typu materiatdw wynosi maksymalnie 15 sztuk.


http://www.apastyle.org/

MATERIALY UZUPELNIAJACE
do wszystkich tekstow:
e informacja o autorze zawierajaca: stopien/tytut naukowy, imie i nazwisko, afiliacja,
adres e-mail, numer w systemie ORCID).
do artykutu:
e abstrakt (o objetosci 150-250 stow) w jezyku polskim lub (jezeli to mozliwe)
angielskim i niemieckim (razem z tytutem);
e stowa klucze (5-8 stow) w jezyku polskim lub (jezeli to mozliwe) angielskim i
niemieckim;
e w przypadku materiatdw obcojezycznych, jezeli byty one ttumaczone, nalezy podac
imie i nazwisko ttumacza;
e do wszelkich materiatow ilustracyjnych (fotografie, ryciny, tablice, tabele, wykresy
itp.) uzupetniajacych tekst gtéwny powinny by¢ dotaczone tytut i zrédto.
do recenzji:
e recenzja musi zosta¢ odpowiednio zatytutowana, np.:
Im blizej Azji, tym wiecej wyzwarn dla bezpieczeristwa [recenzja ksigzki Blizej Azji.
Wspotczesne wyzwania dla bezpieczeristwal.



